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•	 Alfabeto: Para presentar el alfabeto a los estudiantes, lo ideal es tener del 
alfabeto Alfadeca en un lugar visible para los niños y niñas.  El alfabeto 
se instala al comienzo del año escolar en una fila o dividido en grupos, 
idealmente cercano a la pizarra, dependiendo del espacio disponible en 
cada aula. Las nuevas letras que se enseñan cada semana, se sacan y se 
colocan, en un costado de la pizarra.  De esta manera, los niños pueden 
concentrarse en las nuevas letras de forma aislada.  
 
Recuerda que repasar el alfabeto día a día, es un buen ejercicio que 
favorece el aprendizaje de nombres, sonidos y grafemas de cada letra. 
Para esto, la canción del alfabeto resulta de mucha utilidad. 

•	 Las vocales: se deben colocar de forma permanente sobre el lado 
izquierdo de la pizarra, así podrán presentar las consonantes en estudio y 
formar sílabas directas e indirectas. 

•	 Póster de Paso: Sugerimos que éste se coloque al nivel de los ojos de los 
estudiantes en el interior de la puerta del aula. Se recomienda mantener 
los pósteres de varios pasos en la puerta para reforzar la lectura en los 
distintos niveles de los estudiantes.  
 
Invitamos a los docentes a utilizar este recurso como ticket de salida o 
entrada del recreo.  

¿Cómo debe organizarse la sala de clases para 
favorecer el aprendizaje de los niños/as?

A continuación, les presentamos algunas sugerencias 
simples para organizar y trabajar en el aula con los materiales 
Alfadeca:
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•	 Placas con nombre: Cada estudiante tendrá, pegado en su mesa, una 
placa con un riel caligráfico en el cual escribirá su nombre (con letra 
ligada). Para ello, la placa tendrá el abecedario para que el o la estudiante 
pueda identificar y transcribir las letras que componen su nombre.  

•	 Mini pizarras acrílicas: Las mini pizarras pueden utilizarse para dictados 
de pasos o durante cualquier momento de la clase que la docente 
estime conveniente. Se sugiere que siempre estén al alcance de los y las 
estudiantes. 

•	 Póster Habilidades de Aprendizaje: se sugiere que estén pegados, al 
lado de la pizarra, para ser recordados en todo momento de la clase. 

•	 Mesas de los estudiantes: generalmente, los estudiantes se sientan 
mirando hacia el frente, esta forma facilita la atención sobre el modelado 
de actividades que realiza la docente cuando es requerido. Sin embargo, 
una organización en subgrupos también es sugerida, ya que promueve 
el trabajo en equipo y el aprendizaje entre pares. muy favorable es la 
formación de subgrupos (puede ser temporal o permanente) 
 
Los libros y materiales Alfadeca, favorecen el trabajo en grupos, 
en parejas o de forma individual. La decisión la toma la docente 
dependiendo de la planificación correspondiente al día de trabajo.
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